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Agenda – (Møtenavn) 

Dato: 
Tid:
Sted / digitalt:
Møteleder:
Deltakere:
Mål med møtet
Hva skal møtet resultere i? (Beslutning, avklaring, informasjon, idéarbeid)
Agenda
	Tid
	Tema
	Ansvar

	09:00–09:10
	Velkommen og mål for møtet
	Tekst

	09:10–09:30
	Sak 1
	Tekst

	09:30-09:50
	Sak 2
	Tekst

	09:50–10:00
	Oppsummering og neste steg
	Tekst
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